淮北师范大学文件
校教字〔2019〕32号
                                                                                  
关于印发《淮北师范大学成人高等教育学生教材管理办法（试行）》的通知

各单位：

现将《淮北师范大学成人高等教育学生教材管理办法（试行）》印发给你们，请遵照执行。

淮北师范大学

2019年4月16日
淮北师范大学成人高等教育学生教材管理办法（试行）

为进一步提高我校成人高等教育教学质量，规范学生教材选用、采购、使用及教材费结算，制定本试行办法。

第一章    教材选用

第一条  教材选用必须以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，必须符合党和国家的方针、政策、法律、法规，坚持教育面向现代化、面向世界、面向未来的原则。

第二条  各类教材的选用，既要考虑到教育思想、人才培养规格、课程内容和教学基本要求，又要考虑成人学生水平和以自学为主的教学特点，还要体现学校的办学特色。

第三条  坚持最优化选用教材。要优先选用近三年出版的国家级、省部级优秀教材、获奖教材与规划教材、马工程重点建设教材以及教育部和各专业教学指导委员会推荐的教材，优先选用成教版。若上述各类教材均不能满足需要，要选用质量高、适用性强、难易程度适中，较为成熟的普高教材。

第四条  选用教材要严把质量关。各学院根据课程设置，集体研究确定教材名称、版本和类型，填写《选用推荐教材清单》（附表1，电子版和纸质版），经系主任和院长签字同意，在继续教育学院发送学期开课目录后一周内送继续教育学院教务科。继续教育学院组织教材评审专家对各学院推荐的教材进行审核。清单填写要清晰、准确，凡出现逾期未报、填写不合要求、手续不完备等情况，影响教材正常订购和供应者，后果由报送单位负责。

第五条  教材一经选用，在教学计划和课程设置无重大变化的情况下，不允许因更换主讲教师等原因而更换教材。网络课程教材一经选定，原则上不再更换。

第二章    教材采购与使用
第六条 教材采购由学校每年通过公开招标的形式确定教材供应商。

第七条 供应商根据学院提供的各函授站（点）专业分布及学生数，在每学期开学前将本学期的教材及清单（教材名称、数量、单价）送达到相应的函授站（点）。函授站（点）根据供应商送达的教材数与清单进行实时验收，并签字确认。如有多余教材，各函授站（点）应根据供应商要求及时清退，并附清单双方签字确认。各函授站（点）未按供应商要求不能及时清退的教材由函授站（点）负责。

第八条  根据成人高等教育的特点及相关要求，我校成人高等教育学生教材原则上由学校统一招标采购,未经允许不得另行采购或使用其它教材。

第三章   教材费结算
      第九条  教材费按照折扣价据实结算，折扣价以当年招标价为准。
第十条  学期教材费结算：各函授站（点）每学期根据实际使用教材数量和单价填写学期各专业每位学生教材使用清单（附表2）和学期各专业教材使用汇总表（附表3）。表2和表3一式两份，于每年5月底和11月底前，函授站（点）负责人签字盖章，一份寄继续教育学院教务科，一份由函授站（点）备存至学生毕业前决算使用。

第十一条  毕业生教材费决算：各函授站（点）在学生毕业前对学生在校学习期间使用的教材情况进行总决算，根据表2和表3的结果填写各专业学生使用教材明细表（附表4）和汇总决算表（附表5），表4的“已交教材费总额”从财务交费系统中获取。表4和表5一式两份，于每年5月底和11月底前，函授站（点）负责人签字盖章，一份寄继续教育学院教务科，一份函授站（点）备存。

第十二条  教材费决算结果处理：函授站（点）应将附表4的决算结果向学生公布，同时配合学院实施教材费多退少补工作。

第四章 附  则

第十三条  本办法适用于淮北师范大学各类成人高等教育，包括函授、业余等。

　第十四条  本办法自2019年开始执行。

第十五条  本办法由淮北师范大学继续教育学院负责解释。

附件：1.选用推荐教材清单
2.学期教材使用情况明细表

3.学期教材使用汇总表

4.毕业生教材使用决算表

5.毕业生教材使用决算汇总表

淮北师范大学党政办公室                2019年4月16日制发
                                         （此件主动公开）

PAGE  
—2—


